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附件2
专业技术资格认定申报法人单位操作流程
一、注册
1、登录中国广州人社网（http://www.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_ZJ2.aspx）------进入“职称业务申报与管理系统”。
2、点击“用户注册”（蓝色字体，在用户登录的下方），进入注册页面。
3、在“申请应用系统”步骤建议选择：①职称业务申报与管理系统；②专业技术人员继续教育管理系统；③专业技术资格考试系统。共三项。
4、在“填写账号信息”步骤：“姓名”与“公民身份号码”必须使用真实的姓名和身份证号码，请记住 “用户名”和“密码”，方便以后登录系统时使用。
二、授权
1、登录中国广州人社网（http://www.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_ZJ2.aspx）------进入“职称业务申报与管理系统”界面。
2、点击“单位用户申请(申请前请先注册为用户)” （蓝色字体，在用户登录的下方），进入申请页面。
3、用注册时申请的“登陆名”及“密码”进行登录。
4、按要求填写“请补充填写其他信息”。
5、点击“申请新权限”（红色字体）。
6、请点击“职称业务申报与管理系统”的“选择” （红色字体）。
7、请点击“法人单位”的“选择” （红色字体）。
8、“申报的上级主管部门”请选择“中国南方人才市场管理委员会办公室人事代理部”。
9、上级主管部门审核通过后即授权完成。
三、登录
1、登录中国广州人社网（http://www.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_ZJ2.aspx）------进入“职称业务申报与管理系统”界面，界面左面是用户登录选项，右面是职称的相关文件及申报职称提示。
2、“用户类型”请选择“法人单位”，使用本单位的“法人（组织机构）代码”及注册时的“用户名”和“密码”进行登录。
四、审批
    1、登录后，界面左面是业务操作的目录树，右面是相关的职称文件、操作指引等。
2、点击“单位业务/专业技术资格评审/中级资格或初级资格（初级请选择“初级初次认定法人单位审核（区县））”。
3、请选择申报人员的“审核”（红色字体），进入审核界面后，在“数据操作”菜单栏进入审核。
4、点击“填写意见”，在“基层部门考核鉴定意见”栏：①基层部门考核鉴定意见要求不少于150字。②内容包括：申报人姓名、思想政治表现、专业技术工作经历、业绩成果等。③建议最后写上“该同志已具备 ***（职称名称） 条件，同意申报”类似字样。④不可出现“该同志已具备***要求”或“同意认定”等字样。
5、点击“填写意见”，在“单位考核认定小组意见”栏：①建议内容不少于100字。②建议写上“该同志已具备 ***（职称名称） 条件，同意申报”类似字样。③不可出现“该同志已具备***要求”或“同意认定”等字样。
6、点击“生成报表”栏：生成并下载打印《广东省专业技术人员专业技术资格考核认定申报表》、《广东省专技人员专业技术资格考核认定申报信息录入表》、《贴资格证相片页》。
五、送审
1、在“处理意见”菜单栏进行送审处理。
2、选择“处理意见（外部流转）”的“审核同意”，点击“确定并发送”，主管部门请选择“中国南方人才市场管理委员会办公室人事代理部”。
3、确定“审核同意”，在主管部门未审核前，可以点击“回收”进行重新审核。
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